如何使用毕业生登记表
一、毕业生登记表是什么
毕业生登记表由毕业生本人和函授站、校方分别填写相关内容，记录、评价毕业生在校学习及行为表现的材料，会作为毕业生本人个人材料归入毕业生个人档案。
二、填写时间
即日起至2023年5月30日前。
三、填写范围：
2018级至2021级预计申报毕业的学生。2017级及以前的学生按以往方式填写纸质毕业生登记表。
四、填写须知
    请务必按照通知里的操作流程进行相应内容的填写以及学生照片、手写签名的上传，内容填写应真实、完整，不得遗漏；学生需一次性填写完毕并保存提交，若中途退出文档不可保存，点击保存后，填写内容可再次进行编辑。
五、填写流程
1、学生在要求时间范围内填写登记表：学生登录学生平台，在毕业模块点击编辑填写毕业生登记表，每一项都需要填写完整，其中自我鉴定部分最短不可少于300字符，最长不可多于600字符。如图：
[image: ]

2、学生上传照片：在个人中心 > 我的个人中心>照片资料上传中上传毕业登记表照片，上传图片命名选择”证件号“+”拓展名“，照片以身份证号命名后上传，照片要求见平台显示的图片限制。上传成功后点击保存。如图：
[image: ]

3、学生上传手写签名，学生登录学起Plus APP，找到首页“手写签名”版块，进入添加上传自己的手写签名。如图：
[image: ][image: c4f0113b1c1c82beefd70d55fb79233][image: 8388fc1c8563f34fece24facb0b1a06]

[bookmark: _GoBack]4、等待函授站及学校（总部）审核内容以及填写审核意见，若填写不规范，则按照函授站要求进行相应修改。

5、毕业生登记表会进入学生档案，请务必认真对待，填写真实、详尽。
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